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RESOLUCAO N°. 005/2023

Sumula: Modifica dispositivos da Resolugao n°. 007/2004, que
dispoe sobre o Plano de Cargos, Carreira ¢
Vencimentos da Camara Municipal de Jataizinho e da
outras providéncias

A CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, ESTADO DO PARANA,
APROVOU, E EU, PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1°. Cria 01 (uma) vaga para o cargo de Assistente de Administragao,
reduzindo a jornada semanal de trabalho para 20 (vinte) horas, modificando o
Anexo I, da Resolugdao n°. 007, de 22 de junho de 2004, passando a vigorar
conforme o Anexo I, desta Resolucao.

Art. 2°. Modifica as “Atribuigdes”, do item “b) Cargo: Assistente de
Administracao”, do Anexo IV — Descri¢ao de Cargos, da Resolugao n°. 007, de 22
de junho de 2004, passando a vigorar conforme o Anexo II, desta Resolugao.

Art. 2°. Modifica as “Atribui¢des”, do item “g) Cargo: Assessor Juridico da
Presidéncia”, do Anexo IV — Descri¢ao de Cargos, da Resolugao n°. 007, de 22 de
junho de 2004, passando a vigorar conforme o Anexo III, desta Resolugao.

Pardgrafo tUnico. Amplia a jornada semanal de trabalho do cargo
comissionado de Assessor Juridico da Presidéncia para 25 (vinte e cinco) horas
semanais, modificando o Anexo I, da Resolugdo n°. 007, de 22 de junho de 2004,
passando a vigorar conforme o Anexo I, desta Resolucao.

Art. 3°. Revoga o Paragrafo tnico do Pardgrafo Unico do Art. 17-A, da
Resolucdo n°. 007, de 22 de junho de 2004.

Art. 4°. Modifica a redacao do Art. 17-A, da Resolugdao n°. 007, de 22 de
junho de 2004, passando a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 17-A. Aos servidores que exercem cargo de provimento em comissao

da Cdmara Municipal serd permitida a flexibilidade de horario e ndo se

submetem ao registro de ponto.”
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Art. 5°. Revoga o Pardgrafo Unico do Art. 17-A, da Resolugdo n°. 007, de
22 de junho de 2004.

Art. 6°. Insere o Art. 17-B, na Resolugdo n°. 007, de 22 de junho de 2004,
com a seguinte reda¢ao:
“Art. 17-B. Em estando ocupada a Fung¢do Gratificada de Diretor Geral fica
vedada a nomeacgdo para o cargo em comissdo de Diretor Executivo.”

Art. 7°. Modifica a redacao do Paragrafo tnico do Art. 19, da Resolugao n°.

007, de 22 de junho de 2004, passando a vigorar com a seguinte redacao:
“Pardagrafo unico. Os cargos de provimento em comissdo serdao exercidos no
percentual minimo de 30% (trinta por cento) por servidor de carreira do
Poder Legislativo Municipal.”

Art. 8. Acrescenta o “CAPITULO IV - DAS FUNCOES
GRATIFICADAS”, bem como os artigos 19-A, 19-B, 19-C e 19-D, com as
seguintes redagoes:

“CAPITULO IV — DAS FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 19-A. Cria as Fungoes Gratificadas de Operador de Multimidia —

FGOM, e de Responsavel pela Folha de Pagamento — FGRFP, no ambito do

Poder Legislativo Municipal de Jataizinho, que serdo ocupadas

exclusivamente por servidores de carreira, nomeados pelo Presidente.

Art. 19-B. Cabe ao Operador de Multimidia planejar, desenvolver e operar

recursos multimidia, bem como prestar suporte técnico aos eventos e

atividades promovidos pelo Orgdo publico.

Art. 19-C. Cabe Ao Gestor da Folha de Pagamento gerir e processar a folha

de pagamento dos servidores deste orgdo publico, garantindo o correto

pagamento de salarios, beneficios e demais verbas trabalhistas.

Art. 19-D. Aos nomeados nas Func¢oes Gratificadas sera paga uma

contrapartida financeira pelos servigos prestados, de acordo com a

legislacdo vigente e os valores estabelecidos em Lei propria.”

Art. 9°. Acrescenta os itens “h) Fun¢ao Gratificada: Operador de Multimidia
— FGOM - Atribui¢des” e “i) Fun¢ao Gratificada: Gestor da Folha de Pagamento —
FGGFP — Atribui¢des”, ao Anexo IV — Descri¢ao de Cargos, da Resolucao n°. 007,
de 22 de junho de 2004, com a redagao constante do Anexo IV, desta Resolu¢ao”
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Art. 10. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, aos treze dias do més de junho de
dois mil e vinte e trés.

-LAERCIO FERNANDES QUITERIO-
Presidente
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Anexo |

Quadro de Cargos Efetivos, Comissionados e

Carreiras
CARGO CARREIRA
EFETIVOS
, Codigo Jornada | Quantidade . REFERENCIA
Titulo Semanal de Cargos NIVEL POR NiVEL
Agente de Servigos | gse0p | 20 02 I |1 |0I[IV| 1a40
peracionais
Assistente de | o qm | 20 02 |I|II|IV|V| 1a40
Administracdo
Agente Legislativo* ** | Agleg 40 02 IV|V |Vl - 1a40
Contador** Cont 35 01 IV|V | VI -- 1 a40
Advogado* Adv 20 01 IV|{V |Vl - 1a40
COMISSIONADOS
, Cédigo Jornada Quantidade
Titulo Semanal de Cargos
Assessor Juridico da
Presidéncia*** AJP 25 01
DlretorC F:xecutlvo da DEC 40 01
aAmara
FUNCOES GRATIFICADAS
Func¢do Gratificada de
Diretor Geral FGDG T 01
Funcdo Gratificada de
Auxiliar de Controle | FGACI -—- 01
Interno ****
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Funcdo Gratificada
Gestor da Folha de FGGFP -— 01
Pagamento

Func¢do Gratificada de
Operador de FGOM -—- 01
Multimidia

*cargos criados pela Resolucdo n’. 013/2009

**qlteracdo de nome de cargo e de niveis estabelecida pela Resolugdo n’. 009/2013
***cargo criado pela Resolugdo n’. 009/2013

(quadro modificado pela Resolugdo n°. 005/2016)

**** Funcdo Gratificada criada pela Resolugdo n°. 001/2022
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Anexo 11

b) Cargo: Assistente Administrativo

Atribuicoes:

Agendar e secretariar reunides; lavrar atas; executar tarefas de natureza
burocratico-administrativa, prestando quaisquer servigos onde for designado
dentro da Camara Municipal de Jataizinho; Elaborar oficios, relatorios, circulares,
memorandos, quadros demonstrativos, requerimentos, portarias € outros
documentos oficiais; Efetuar atendimento ao publico, inclusive, com orientagao
para o preenchimento de formularios e requerimentos; Realizar o protocolo
manual ou eletronico de documentos externos e internos; Separar e classificar
documentos e correspondéncias; Organizar, atualizar e controlar arquivos e
ficharios; Realizar a digitalizacdo de todos os documentos oficiais; Zelar pelo
controle e manutencdo do arquivo fisico e digital; Realizar cotacdo de precos e
montagem de processos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade sob orientacao;
Participar de sindicancias, processos € comissdes de natureza administrativa, se
assim o for determinado; Executar quaisquer outras tarefas compativeis com a sua
area de atuagdo e competéncia, quando solicitado.

Requisitos de Ingresso

1. Ensino Médio Completo;

2. Conhecimentos de informatica, de direito administrativo e outros,
conforme estabelecido no edital de abertura do concurso;

3. Treinamento para a fungao, oferecido pela Camara.
*descri¢do de cargo modificada pela Resolugdo n°. 009/2013
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Anexo 111

g) Cargo: Assessor Juridico da Presidéncia
Atribuicoes:

Al
Tk

>

Examinar previamente os documentos que envolvam assuntos de matéria
juridica, orientando a Presidéncia quando a constitucionalidade e efeitos
extravagantes; Prestar orientagcdes técnicas e emitir pareceres a Presidéncia,
quando solicitado, sobre questdes e assuntos de ordem juridica ou de projetos que
tramitem na Camara Municipal; Assessorar os servios administrativos,
legislativos e financeiros, sob a ordem juridica, quando solicitados pela
Presidéncia; Acompanhar o Presidente da Camara de Vereadores em trabalhos e
atos legislativos dentro e fora da circunscrigdo do Municipio, quando solicitado, a
fim de prestar esclarecimentos e orientacdes; Assistir o Presidente da Camara de
Vereadores no controle interno da legalidade dos atos da administracdo;
Acompanhar a elaboracdo de escrituras, registros, contratos e outros documentos
relacionados com os bens imoéveis de posse do Legislativo, apedido da
Presidéncia; Prestar assessoramento a Presidencial quando a pratica de atos
administrativos do Poder Legislativo; Acompanhar apedido da Presidéncia o fluxo
de tramitagao do processo legislativo e os prazos regimentais, garantindo que a
legislacdo vigente seja cumprida; Assessorar a Presidéncia para que a técnica
legislativa seja devidamente aplicada, pronunciando-se sempre que verificado
qualquer erro, falha,omissao ou inconsisténcia; Prestar informa¢des em Mandado
de Seguranga em favor do Presidente da Camara Municipal de Jataizinho;
Participar das reunides ordindrias, extraordinarias e reunides das comissdes
permanentes e temporarias, de licitagdes, prestando suporte juridico, esclarecendo
davidas e contribuindo para a tomada de decisdes embasadas, quando convocado
pelo Presidente para tal; Prestar assisténcia a Presidéncia em processos junto ao
Tribunal de Contas do Estado do Parana; Acompanhar processos administrativos
externos em tramitagdo no Ministério Piblico; Exarar despacho conclusivo sobre
os pareceres e informacodes elaborados pelo Advogado efetivo nos processos
administrativos que tramitem no setor juridico, quando solicitado pela Presidéncia;
Emitir pareceres, nos impedimentos ou impossibilidades do Advogado do quadro
efetivo de servidores e quando o Presidente o requerer; Auxiliar a Presidéncia no
atendimento ao publico, quando solicitado pela Presidéncia; Outras tarefas
correlatas

Requisitos de Ingresso
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1. Diploma de curso superior em Direito e registro na Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB;
2. Ser nomeado pelo Presidente.

*descri¢do de cargo criada pela Resolugdo n°. 009/2013
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Anexo IV

h) Fun¢ao Gratificada: Operador de Multimidia - FGOM
Atribuicoes:

I - operar equipamentos de dudio, video e multimidia;

IT - capturar, editar e produzir material multimidia;

III - realizar transmissdes ao vivo pela internet, acompanhando as sessdes
ordindrias e extraordinarias, a qualquer tempo;

IV - criar e desenvolver projetos de apresentacdes multimidia;

V - prestar suporte técnico aos eventos realizados pelo 6rgao publico;

VI - atender demandas técnicas relacionadas a producao e edi¢ao de contetudo
multimidia.

i) Funcao Gratificada: Gestor da Folha de Pagamento —- FGGFP
Atribuicoes:

I - gerir e manter atualizado o cadastro de servidores do 6rgao publico;

IT - processar a folha de pagamento, incluindo calculo de salérios, beneficios,
descontos e encargos trabalhistas;

III - garantir o cumprimento das obrigacdes legais relacionadas a folha de
pagamento;

IV - elaborar relatorios e demonstrativos relativos a folha de pagamento;

V - prestar suporte técnico aos servidores em relacdo a questoes relacionadas a
folha de pagamento.
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